
Stellenausschreibung bei der Staatsanwaltschaft Frankenthal 

Justizbeschäftigte (m/w/d) in Entgeltgruppe 5 TV-L gesucht. 

 

Titel: Justizbeschäftigte (m/w/d) in Entgeltgruppe 5 TV-L befristet gesucht 

Stellenart:  Im Beruf 

Beginn der Tätigkeit: zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

Offene Stellen: 1 

Arbeitszeit: 100 vom Hundert der regelmäßigen wöchentlichen Arbeitszeit (= 39 
Wochenarbeitsstunden) 

Entgeltgruppe: EG 5 TV-L 

Stellenbeschreibung: Zur Verstärkung unserer Serviceeinheiten in der Ermittlungsabteilung 
die sich mit Straftaten gegen unbekannte Täter befasst sowie der 
Verwaltung der Asservate suchen wir 1 Mitarbeiter*in (m/w/d).  

Die Aufgabengebiete umfassen hinsichtlich der Arbeit in der 
Serviceeinheit bei Einleitung des Verfahrens die Prüfung, Erfassung, 
Korrektur und Übernahme der für das Verfahren relevanten Daten in der 
EDV. Es erfolgt die geschäftsstellenmäßige Bearbeitung einer 
zugewiesenen Anzahl an Dezernaten, die Bearbeitung von 
Wiedervorlagen, die Zuordnung von Posteingängen, die Erteilung 
telefonischer Auskünfte, die Ausführung der Aktenkontrolle, die 
Versendung und Rückforderung von Akten, die Durchführung von 
Sachstandsanfragen und die Erfassung von Beteiligten in der 
Fachanwendung web.sta. 

Die Aufgabengebiete umfassen hinsichtlich der Verwaltung der 
Asservate die Entgegennahme der Asservate und Fundsachen, 
Archivierung und Einlagerung der Asservate und Fundsachen, Eingabe 
und Pflege der die Asservate betreffenden Daten in der Fachanwendung 
websta, Herausgabe bzw. Vernichtung der Asservate nach Anordnung 
des Sachbearbeiters. 

 

Dienststellenstruktur: öffentlicher Dienst 

Fachgebiet: Justiz und Justizvollzug 

Region: Stadt Frankenthal (Pfalz) 

Bildungsabschluss: Ausbildung zur/m Justizfachangestellten oder 
Rechtsanwaltsfachangestellten  

   

Anforderungen: Sie sollten über überdurchschnittliche schreibtechnische Fähigkeiten 
verfügen. Gute EDV-Kenntnisse, Organisationstalent, 
Planungsvermögen, die Fähigkeit zu eigenverantwortlichem, 
zielorientierten und selbständigem Handeln, Pflichtbewusstsein, 
Leitungsbereitschaft, Diskretion und Belastbarkeit sollen ebenso 



vorhanden sein wie die Bereitschaft zur eigenen Weiterqualifizierung, 
Teamfähigkeit und Frustrationstoleranz. Idealerweise verfügen Sie 
bereits über Berufserfahrung als Justizfachangestellte/r oder 
Rechtsanwaltsfachangestellte/r, aber auch Quereinsteiger/innen mit der 
passenden Motivation sind herzlich willkommen. 

  

Sonst. Vor.: Kenntnisse in Büro- und Verwaltungsarbeiten, Textverarbeitung Word 
(MS Office), Outlook (MS Office), Bürokommunikation, Flexibilität, 
Kommunikationsfähigkeit sowie insbesondere Teamfähigkeit. 

 

 

Anlagen zur Bewerbung:  

- Bewerbungsschreiben 
- vollständiger chronologischer Lebenslauf mit genauen 

Datumsangaben 
- aktuelles Lichtbild 
- Fotokopien sämtlicher Schulentlassungszeugnisse 
- Berufsabschlusszeugnisse / Arbeitszeugnisse 

Die vollständigen Bewerbungsunterlagen sind bis spätestens 
11.07.2025 zu übersenden. 

Zusätzl. Bewerbungsarten: Brief, E-Mail 

Ende der Bewerbungsfrist: 11.07.2025 

 

Arbeitgeber / Dienstherr: Land Rheinland-Pfalz 

Angaben zur Dienststelle: Staatsanwaltschaft Frankenthal (Pfalz) 

    Emil-Rosenberg-Straße 2 

    67227 Frankenthal (Pfalz) 

Arbeitsort:   Staatsanwaltschaft Frankenthal (Pfalz) 

    Emil-Rosenbergstraße 2 

    67227 Frankenthal (Pfalz) 

Land:    Rheinland-Pfalz 

Betriebsnummer:  52666884 

E-Mail-Adresse:  staft@genstazw.jm.rlp.de 

Internetadresse:  https://staft.justiz.rlp.de/de/startseite  

 

 


