Stellenausschreibung bei der Staatsanwaltschaft Frankenthal

Justizbeschiftigte (m/w/d) in Entgeltgruppe 5 TV-L gesucht.

Titel:

Stellenart:

Beginn der Tatigkeit:
Offene Stellen:

Arbeitszeit:

Entgeltgruppe:

Stellenbeschreibung:

Dienststellenstruktur:
Fachgebiet:
Region:

Bildungsabschluss:

Anforderungen:

Justizbeschaftigte (m/w/d) in Entgeltgruppe 5 TV-L unbefristet gesucht
Im Beruf

zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

1

100 vom Hundert der regelmafiigen wochentlichen Arbeitszeit (= 39
Wochenarbeitsstunden)

EG5TV-L

Zur Verstarkung unserer Serviceeinheiten in der Ermittlungsabteilung
die sich mit Straftaten gegen bekannte Tater befasst suchen wir 1
Mitarbeiterin (m/w/d). Die Aufgabengebiete umfassen bei Einleitung
des Verfahrens die Priifung, Erfassung, Korrektur und Ubernahme der
fir das Verfahren relevanten Daten in der EDV. Es erfolgt die
geschaftsstellenmaflige Bearbeitung einer zugewiesenen Anzahl an
Dezernaten, die Bearbeitung von Wiedervorlagen, die Zuordnung von
Posteingangen, die Erteilung telefonischer Auskinfte, die Ausfiihrung
der Aktenkontrolle, die Versendung und Rickforderung von Akten, die
Durchfihrung von Sachstandsanfragen und die Erfassung von
Beteiligten in der Fachanwendung web.sta.

offentlicher Dienst
Justiz und Justizvollzug
Stadt Frankenthal (Pfalz)

Ausbildung zur/m Justizfachangestellten oder
Rechtsanwaltsfachangestellten

Sie sollten Uber Uberdurchschnittliche schreibtechnische Fahigkeiten
verfugen. Gute EDV-Kenntnisse, Organisationstalent,
Planungsvermdgen, die Fahigkeit zu eigenverantwortlichem,
Zielorientierten und selbstandigem Handeln, Pflichtbewusstsein,
Leitungsbereitschaft, Diskretion und Belastbarkeit sollen ebenso
vorhanden sein wie die Bereitschaft zur eigenen Weiterqualifizierung,
Teamfahigkeit und Frustrationstoleranz. Idealerweise verfigen Sie
bereits Uber Berufserfahrung als Justizfachangestellte/r oder
Rechtsanwaltsfachangestellte/r, aber auch Quereinsteiger/innen mit der
passenden Motivation sind herzlich willkommen.



Sonst. Vor.: Kenntnisse in Buro- und Verwaltungsarbeiten, Textverarbeitung Word
(MS Office), Outlook (MS Office), Blrokommunikation, Flexibilitat,
Kommunikationsfahigkeit sowie insbesondere Teamfahigkeit.

Anlagen zur Bewerbung:

- Bewerbungsschreiben

- vollstdndiger  chronologischer  Lebenslauf  mit  genauen
Datumsangaben

- aktuelles Lichtbild

- Fotokopien samtlicher Schulentlassungszeugnisse

- Berufsabschlusszeugnisse / Arbeitszeugnisse

Die vollstandigen Bewerbungsunterlagen sind bis spatestens
11.07.2025 zu Ubersenden.

Zuséatzl. Bewerbungsarten: Brief, E-Mail

Ende der Bewerbungsfrist: 11.07.2025

Arbeitgeber / Dienstherr: Land Rheinland-Pfalz

Angaben zur Dienststelle: ~ Staatsanwaltschaft Frankenthal (Pfalz)
Emil-Rosenberg-Stralke 2
67227 Frankenthal (Pfalz)

Arbeitsort: Staatsanwaltschaft Frankenthal (Pfalz)
Emil-Rosenbergstralie 2

67227 Frankenthal (Pfalz)

Land: Rheinland-Pfalz
Betriebsnummer: 52666884
E-Mail-Adresse: staft@genstazw.jm.rlp.de

Internetadresse: https://staft.justiz.rip.de/de/startseite




